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Wie bewerbe ich mich?
Auf unserer Website kédnnen Sie nach einem Klick auf , bewerben” Ihre Bewerbungsunterlagen hochladen.

Woher weiB ich, dass meine Bewerbung bei SIMON eingegangen ist?

Sobald Ihre Bewerbung bei uns eingeht, wird per E-Mail eine Bestatigung an Ihre angegebene E-Mail-Ad-
resse gesendet. Falls Sie keine Bestatigung per E-Mail erhalten, prifen Sie bitte den Spamfilter lhres
E-Mail-Kontos.

Muss die E-Mail-Adresse in den Unterlagen vermerkt sein?
Ja, unbedingt. Wir nehmen Uber Ihre E-Mail Adresse mit Ihnen Kontakt auf, wenn wir Sie zu einem Inter-
view einladen. Bitte prufen Sie regelmaBig Ihren Posteingang!

Wie kann ich meine Word Dateien in PDF-Dateien umwandeln?
Wenn Sie auf ,speichern unter” im unteren Feld , als PDF-Datei” auswahlen:

Dateityp: | Word-Dokument

Word-Dokument (*.docx)
Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dotx)

Word Verlage mit Makres (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)

Autoren:

ner ausblende

AP5-Dokument (*.xps)
Webseite in einer Datei (*.mht:*.mhtml)

Kann ich mich auch mit einer konventionellen Papierbewerbungsmappe bewerben?
Diese kénnen Sie an unsere Firmenadresse — zu Hd. der Personalabteilung — senden. Wir werden diese
einscannen und lhnen die Unterlagen wieder zurlckschicken.

Bitte verwenden Sie nach Maglichkeit Mappen mit Klemmbhefter. Hangen Sie keine Fotos mit Buroklam-
mern an, sondern kleben Sie diese auf den Lebenslauf, bzw. auf das Deckblatt.
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Welche Unterlagen gehéren in meine Bewerbungsmappe?
v Anschreiben (max. 2 Seiten)

v tabellarischer Lebenslauf inklusive Foto (max. 3 Seiten)

v Ausbildungsnachweise
v

Arbeitszeugnisse (Kopien, nie Originale!)

Das kann noch dazu:
v Deckblatt (als Ubersicht)
v Nachweise Uber Fortbildungen (falls fur die Stelle relevant)

v Kopie des Fuhrerscheins (falls verlangt)

Wer hat Zugang zu den Daten, die ich in meiner Bewerbung bereitstelle?
Nur die Mitarbeiter der Personalabteilung oder Personen innerhalb Firmengruppe, die direkt am Einstel-
lungsverfahren beteiligt sind.

Wann kann ich mit einer Riickmeldung auf meine Bewerbung rechnen?

Nach Eingang lhrer Bewerbung wird diese durch den zustéandigen Ansprechpartner aus der Personalab-
teilung und der entsprechenden Fachabteilung geprift. Diese entscheiden anschlieBend, ob Sie zu einem
persdnlichen Vorstellungsgesprach eingeladen werden.

Kann ich auch einen Bewerbungsflyer als Kurzbewerbung schicken?
Dies ist eine tolle Idee fur Jobmessen. Als Bewerbung bei uns leider ungeeignet, da wir ein Bewerberma-
nagementsystem benutzen und die Flyer schlecht in unser System integriert werden kénnen.

Kann man sich auch initiativ bei der Firmengruppe bewerben?
Ja, sehr gerne. Bitte prifen Sie die Angaben auf der Website.

Wo kann ich mich iiber die Firmengruppe Simon informieren?
Auf der Homepage www.simon.de bzw. www.betek.de finden Sie umfassende Informationen tber alle
Geschaftsbereiche und die Produkte der Firmengruppe.
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